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ACTA No. 07 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión semanal control de seguimiento etapa productiva 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cartago, 17 de marzo de 

2026 

HORA INICIO: 

2:00 p.m. 

HORA FIN: 

4:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Sala de formación 

pedagógica 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo al equipo de trabajo. 

2. Desarrollo de los puntos a trabajar. 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Socializar los avances en la ejecución de las acciones de seguimiento a la etapa productiva, 

por parte del equipo de instructores asignados para la vigencia 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo al equipo de trabajo. 

La líder del proceso de Evaluación y Seguimiento, la señora Margarita Betancur, da la 

bienvenida a la reunión e invita a presentar la información sobre el estado de las fichas y 

novedades presentadas. 

 

2. Desarrollo de los puntos a trabajar. 

 

En la reunión participan los instructores de seguimiento Camilo Andrés Henao Rivera, Juan 

Sebastián Vanegas, Maryuri Flórez, Paola Velásquez Rivera y Margarita María Betancur García. 

 

Margarita Betancur García, hace hincapié en el procedimiento de Etapa Productiva e invita a 

los instructores Camilo Andrés Henao Rivera y Juan Sebastián Vanegas a que reporten la 

gestión e informen sobre el desarrollo y acompañamiento de las fichas asignadas. 

 

El equipo de instructores menciona los casos puntuales donde se han presentando novedades 

y exponen la gestión de cada uno para evidenciar el acompañamiento de la etapa productiva. 

 

A continuación, se detalla la gestión actual de los instructores: 
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Paola Velásquez Rivera 

Evaluación parcial de las fichas 3147677 – 3140798 

Revisión de evidencias de las fichas actualmente en el desarrollo de la etapa productiva. 

 

Maryuri Flórez 

Concertación inicial ficha 2929796 

Revisión de evidencias de las fichas actualmente en el desarrollo de la etapa productiva. 

 

Juan Sebastián Vanegas 

Evaluación parcial ficha 2995865 

Elaboración de bitácoras ficha 3123022 

Acompañamiento presencial ficha 3147619 

Revisión de evidencias de las fichas actualmente en el desarrollo de la etapa productiva. 

 

Camilo Andrés Henao 

Acompañamiento proceso de certificación ficha 2827683 

Evaluación final ficha 2885077 

Revisión de evidencias de las fichas actualmente en el desarrollo de la etapa productiva. 

 

Frente a lo expuesto por cada instructor Margarita Betancur, expone unos requerimientos 

para llevar a cabo a partir de la fecha, éstos son: 

 

Novedades de los aprendices oferta cerrada Jerónimo Martins, notificar cada situación y 

copiarle los correos enviados a gestión humana, para hacer seguimiento de las necesidades y 

soluciones dadas por la empresa. 

 

Enviar carta a los aprendices por el incumplimiento en la entrega de evidencias. 

 

Se da continuidad en la reunión haciendo la revisión del Decreto 0223 de 2026_Prácticas 

laborales y contrato de aprendizaje. 

 

Cada instructor realizó un aporte sobre las inquietudes e información de interés para el 

desarrollo de la etapa productiva, según el contenido del decreto. 

 

Margarita Betancur, establece como compromiso la lectura y análisis del decreto para hacer 

un ejercicio de análisis de los puntos más relevantes y socializarlos en la próxima reunión, y 
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tomar de referencia la información para incluir en los talleres de alternativas de etapa 

productiva, que se desarrollarán en la vigencia 2026. 

 

CONCLUSIONES 

Cada instructor tuvo el espacio para comentar los avances y situaciones particulares con cada 

ficha y aprendices. 

 

Se plantearon situaciones y soluciones frente a los casos expuestos. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Elaboración del 

acta. 

Marzo 2026 Paola Velásquez 

Rivera 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Margarita 

María 

Betancur 

García 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 

 

Paola 

Velásquez 

Rivera 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A  

Camilo 

Andrés Henao 

Bedoya 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 

 

Maryuri 

Flórez 

 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 
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Juan Sebatian 

Vanegas 

CTA 

Seguimiento 

Etapa 

Productiva 

SI N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 

 

 


